附件3
浙江经济职业技术学院公务出差逐级审批权限表
	出差人性质
	审批权人

	校长或书记
	互签批

	副校级领导
	校长

	部门负责人二级学院院长党总支书记
	3天内（含3天）业务分管校领导审批，4天以上校长审批

	其他教职工（按天数人数逐级审批）
	3天内部门负责人
	3天以上业务分管校领导

	
	1-5人部门负责人
	6-15人业务分管校领导
	15人以上学校主要领导


     备注：1. 跨部门人员一起出差，由牵头组织部门负责办理事前审批手续，由出资部门的负责人审批后交业务分管校领导办理终批手续。

2. 部门负责人出差事前发短信向联系院长报备，务必说明出差时间、时间、地点、人员。

3. 校长外出期间由党委书记代为签批。

1

